inloophuis

PASSIE

Centrum voor leven met en na kanker

Penningmeester Inloophuis-Passie Lelystad

Over ons Inloophuis

Wij begeleiden de gasten in hun proces met kanker zodat zij weer steviger in de
maatschappij staan. Ook de naasten en nabestaanden van getroffenen bieden wij
een plek waar zij terecht kunnen met hun verhalen en verdriet. Kortom, onze
vrijwilligers zijn voor mensen die warmte, begrip en steun zoeken.

Vanaf het moment van oprichting werd ook aan de kwaliteit van het Inloophuis
gewerkt. Bestuur, vrijwilligers en codrdinator kunnen daarvoor een beroep doen op
onze branche organisatie IPSO. ( www.ipso.nl )

Wij zoeken een Penningmeester

Als penningmeester ben je verantwoordelijk voor het beheer van de financién van de
stichting. Je speelt een cruciale rol in het waarborgen van een gezonde financiéle
positie, zodat we onze doelstellingen kunnen blijven behalen. Je werkt nauw samen
met andere bestuursleden en rapporteert aan de voorzitter.

Wat ga je doen

- Het voeren van gehele financiéle administratie (in Exact Online).

- (Crediteuren)betalingen

- Opstellen begroting en financieel jaarverslag.

- Het bewaken van de plannen van het bestuur aan de hand van de begroting.

- Personeelsaangelegenheden

- Aanvragen subsidie bij en verantwoording aan gemeente.

- Beheer liquiditeiten.

- Contractenbeheer.

- Contactpersoon IPSO/KWF voor financiéle zaken.

- Contactpersoon bank, Stichting Groot Verzet, verhuurder, Payrollbureau,
donateurs, verzekeringsportefeuille, KvK. ANBI etc.

- Aanwezig bij bestuurs- en vrijwilligersvergaderingen, evenementen en speciale
bijeenkomsten

- Het talent om een nobele stichting aan te kunnen sturen als een volwaardig
bedrijf met alle bijbehorende prioriteiten.



Wat breng je mee

e Ervaring in financieel beheer, bij voorkeur in een non-profitorganisatie.

« Kennis van financiéle wet- en regelgeving.

« Analytisch vermogen en nauwkeurigheid in het werken met cijfers.

o Goede communicatieve vaardigheden en het vermogen om financiéle informatie
begrijpelijk te presenteren aan niet-financiéle belanghebbenden.

o Teamspeler met het vermogen om effectief samen te werken met andere

bestuursleden en vrijwilligers.
o Affiniteit met de missie en waarden van de Stichting Inloophuis Passie Lelystad
« Bereidheid om deze functie op vrijwillige basis uit te voeren zonder financiéle

vergoeding.
Interesse?

Neem dan contact op met het secretariaat door een mail te sturen naar
Joke@inloophuis-Passie.nl
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